附件一：
《中国文物年鉴·2019》格式与注意事项
一、格式
    为保证编辑体例统一，内容翔实，资料确切，请按照以下格式与内容要点组织编辑稿件，可以结合本地、本单位特色适当省略或补充相关内容，总字数请控制在3000～8000之间。
（一）文字部分
    其中【XX】为一级标题，标题顺序及内容需根据样本格式整理；（一）XX为二级标题，可按照实际情况增加；1.XX为三级标题，可根据实际情况增加。

省、直辖市、自治区名称或相关单位名称
【概述】
    2018年本省（自治区、市）或本单位文物事业发展概况，尽量做到简要精炼，与2017年一致的数据等无需重复叙述。
【法规建设】
    重要法规的制定、出台、实施情况。
【执法督察与安全保卫】
（1） 执法督察    
    打击文物盗窃、走私犯罪活动情况及大案要案查处情况，联合打击文物犯罪及文物执法专项督察活动等。
（二）安全保卫
    文博系统安全保卫情况，如田野文物监控，旅游等开发建设活动中的文物保护工作措施，文物保护单位技防、安防等相关工作。
【不可移动文物的保护和管理】
（一）概况
    不可移动文物保护方面的工作成果概况。
（二）大遗址保护
    大遗址保护方法、经验、成果等相关情况，如遗址公园规划保护等。
（三）全国重点文物保护单位
    全国重点文物保护单位保护管理情况，如重要文物保护单位保护规划的编制和公布情况、重要文物保护工程投入经费及重大工程项目情况等。
（四）世界文化遗产
    世界文化遗产项目的申报、评审；世界文化遗产保护管理情况。
（五）其他
    上述几项未能涵盖的2018年不可移动文物保护方面的工作成果及重大工程项目等方面的情况，也可自行拟定标题。
【考古发掘】
（一）概况
    考古发掘方面的工作概况，如重大考古新发现，考古发掘报告的数量、名称，考古发掘项目的获奖情况等。
（二）重要考古项目
    1.某某考古项目
    发掘时间、发掘面积、出土重要文物及价值等。
    2.某某考古项目
    发掘时间、发掘面积、出土重要文物及价值等。
……
（三）其他
    上述几项未能涵盖的2018年的工作成果等，也可自行拟定标题。
【博物馆与可移动文物保护】
（一）博物馆
    1.博物馆建设
    包括馆舍建设、藏品管理、博物馆评估等。
2.博物馆间的交流与合作
馆际交流合作项目以及合作展览等。
    3.重要陈列展览
    重要展览的陈列时间、主题等。
    4.其他
    其他未能涵盖的内容，也可自行拟定标题。
（二）可移动文物保护
    1.概况
    本省（自治区、市）博物馆、纪念馆馆藏三级以上文物概况。
    2.可移动文物保护科研基地建设
    可移动文物保护重点科研基地发展建设及工作成果等情况。
    3.可移动文物保护技术、方法及应用
    可移动文物保护修复技术的发展和其应用情况。
【社会文物管理】
    文物拍卖标的及文物进出境审核等相关情况；文物商店经营情况。
【科技与信息】
    文博科技专利、课题项目、学术研讨会及重要学术研究论文发表情况；文博信息管理系统等信息数字化建设实施情况。
【文博教育与培训】
    文博教育培训情况，如培训主题、主办单位、参加人员等；组织的知识竞赛、讲解员大赛等相关。
【文博宣传与出版】
    文博宣传活动的形式及效果，如国际博物馆日、文化遗产日活动及文物保护法律法规的宣传普及等；期刊及图书出版情况。
【机构及人员】
    机构总数及分类数（分类包括文物保护管理机构、博物馆、文物商店、文物科研机构、其他文物机构等）；人员数量（按学历分，按职称分，按单位性质分，按隶属关系分）；表彰情况（先进单位、先进个人等）。
【对外交流与合作】
    文物引进展览及赴外展览；重要来访及外访活动；重要的涉外合作项目。
【其他】 
    其他重要事件或数据信息，如内容层级较多可按照三级标题格式调整。
（二）图片内容
每单位请提供3～5张反映重大事件、活动的照片，照片一律采用JPG或TIFF格式，文件大小不低于1M。
二、注意事项
    为规范《中国文物年鉴·2019》的内容、格式，减少错误，提高年鉴编辑效率，提请各位撰稿人注意：
    第一，《中国文物年鉴·2019》是以国家文物局名义介绍2018年文博事业的发展情况，要求内容尽可能全面，涉及数据、日期、名称应客观、翔实、准确，说明数据统计的来源和统计截至年月日，避免套话、非客观评述或口语化语言，避免不确切的、容易造成误解的简称。
    第二，请按照样本格式使用各级标题。
    第三，常见不规范用语和符号及规范用语和符号对比见下表:
	不规范用语和符号
	规范用语和符号

	我省、我局、我所、我馆
	用省、局、所、馆的全称如“江苏省”“江苏省文物局”等

	目前、迄今为止、截止某年某月某日
	截至某年某月某日止

	今年、去年、前年
	2018年、2017年、2016年

	1月2日-３月５日；
1月2日-1月6日
	1月2日～３月５日；
1月2～6日

	第1-6批国保单位
	第一至第六批国保单位

	某地—某地高速公路
	“某地”不要简写，写全称

	30件套
	30件/套

	5.18、4.18
	5·18、4·18

	十三·五
	“十三五”

	《某某展览（或陈列）》
	“某某展览（或陈列）”

	高级、中级、初级
	高级职称、中级职称、初级职称


    第四，有关文博单位、国家文物局各直属单位，可按本单位业务流程组织编辑相关内容，不受此内容格式的要求限制，但标题层级需与样本统一。



附件二：
《中国文物年鉴·2019》撰稿联系人及审稿人信息表
	单位名称
	　

	
	姓名
	联系电话
（座机及手机）
	电子邮箱（或QQ号）

	撰稿联系人
	
	
	

	审稿人
	
	
	















附件三：
《中国文物年鉴·2019》交稿单
	单位名称
	　

	稿件字数
	　
	照片
数量
	
	交稿
日期 　
	

	撰稿人信息 
	姓名
	联系电话
（座机及手机）
	电子邮箱（或QQ号）

	
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　

	审稿人签名
	　



                                              单位公章
                                              年   月   日




附件四：
	《中国文物年鉴·2019》稿费信息单（用于发放稿费）

	收款人姓名
	　
	身份证号
	　

	
	
	联系电话
	

	汇款方式（选择一种填写即可）
	银行
汇款
	开户行名称（支行名称）及联行号
	账号

	
	
	　
	　

	
	邮政
汇款
	邮编
	地址

	
	
	　
	　
　



	《中国文物年鉴·2019》图书接收信息单（用于成书邮寄）

	收货人姓名
	　
	联系电话
	　

	邮编
	　
	地址
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